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ΘΕΜΑ:   Πρόσκληση υποβολής προσφοράς για την προμήθεια εννέα (9) μηχανημάτων 

ωρομέτρησης και συμβατού προγράμματος παρουσίας για τις ανάγκες της Π.Ε. Πέλλας, 
συνολικού προϋπολογισμού 14.384,00€ συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. (24%). 
 

  
 

Η Π.Ε. ΠΕΛΛΑΣ ΤΗΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 
 

Έχοντας υπόψη:  
 

1. Το Ν. 3852/2010 «Νέα Αρχιτεκτονική Αυτοδιοίκησης και της Αποκεντρωμένης Διοίκησης – Πρόγραμμα 
Καλλικράτης» άρθρο 283 παρ. 3 «Λοιπές αρμοδιότητες Ν.Α. όπως είχαν ορισθεί».  

2. Τις  διατάξεις  του Π.Δ. 133/2010 «Οργανισμός της Περιφέρειας Κεντρικής Μακεδονίας» 
(ΦΕΚ/226/Α/27-12-2010) όπως τροποποιήθηκε, συμπληρώθηκε και ισχύει με τις υπ’ αριθ. 81320 & 
77909 αποφάσεις του Γενικού Γραμματέα Αποκεντρωμένης Διοίκησης Μακεδονίας – Θράκης και 

αφορούν «Έγκριση τροποποίησης του Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας της Περιφέρειας Κεντρικής 

Μακεδονίας» (ΦΕΚ Β’/4302/30.12.2016). 
3. Τις διατάξεις του Ν.4412/2016 “Δημόσιες Συμβάσεις Έργων, Προμηθειών και Υπηρεσιών” (ΦΕΚ 

147/Α/8-8-2016) όπως τροποποιήθηκε με τις διατάξεις του Ν.4782/2021 (ΦΕΚ 36 Α ́/2021). 

4. Τις διατάξεις του Ν. 4270/2014 «Αρχές δημοσιονομικής διαχείρισης και εποπτείας (ενσωμάτωση της 
Οδηγίας 2011/85/ΕΕ)-δημόσιο λογιστικό και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 143/Α ́/2014), όπως τροποποιήθηκε 
με το Ν.4337/2015 «Μέτρα για την εφαρμογή της συμφωνίας δημοσιονομικών στόχων και 

διαρθρωτικών μεταρρυθμίσεων» (ΦΕΚ 129/Α ́/2015). 

5. Τις διατάξεις του Π.Δ./τος 80/2016 «Ανάληψη υποχρεώσεων από τους Διατάκτες» (ΦΕΚ 145/Α ́/2016). 
6. Την α.π.: 52445/04-04-2023 (ΑΔΑ: 97Κ8Η-ΖΗ5) απόφαση Υπουργών Οικονομικών-Ανάπτυξης και 

Επενδύσεων-Υποδομών και Μεταφορών-Επικράτειας με θέμα: «Υποχρέωση υποβολής ηλεκτρονικών 

τιμολογίων από τους οικονομικούς φορείς». 
7. Της αριθμ. ΓΠΚΜ οικ.71/08-01-2024 (ΑΔΑ: 6ΓΓΟ7ΛΛ-ΩΟΒ) Απόφασης Περιφερειάρχη ΠΚΜ 

«Ορισμός Αντιπεριφερειαρχών και ανάθεση τομέων ευθύνης στους Θεματικούς Αντιπεριφερειάρχες 

Κεντρικής Μακεδονίας». 



 

8. Της αριθμ. οικ. 17255(397)/09-01-2024 (ΦΕΚ 148 τ. Β΄/11-01-2024 Απόφ. Περιφερειάρχη περί 

μεταβίβασης αρμοδιοτήτων της Περιφέρειας Κεντρικής Μακεδονίας καθώς και παροχή 
εξουσιοδότησης υπογραφής εγγράφων, αποφάσεων και άλλων πράξεων «ΜΕ ΕΝΤΟΛΗ 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΡΧΗ». 

9. Το α.π. 64342(221)/27-01-2025 έγγραφο του Τμήματος Διαφάνειας & Υποστήριξης Συστημάτων 
Π.Ε. Πέλλας με θέμα «Αίτημα έκδοσης ανάληψης υποχρέωσης».  

10. Την α/α 209/2025 (ΑΔΑ: ΨΩΓΒ7ΛΛ-Β70) Απόφαση Ο.Ε. της Π.Κ.Μ. με την οποία εγκρίνεται η 
δαπάνη και η διάθεση πίστωσης ποσού 14.384,00€ για την προμήθεια εννέα (9) μηχανημάτων 

ωρομέτρησης και συμβατού προγράμματος παρουσίας για τις ανάγκες της Π.Ε. Πέλλας.  
11. Το α.π.: ΠΚΜ 73828(559)/07-02-2025 έγγραφο του Τμ. Προμηθειών ΠΕ Πέλλας με θέμα «Έγκριση 

διάθεσης πίστωσης οικονομικού έτους 2025» 

12. Την α/α 1870/2025 (ΑΔΑ: ΨΜ5Α7ΛΛ-23Α) απόφαση ανάληψης υποχρέωσης στον 721.1723.α.01 
ποσό 14.384,00€.  

 
 

 
ΑΝΑΚΟΙΝΩΝΕΙ 

 
ότι προτίθεται να προβεί σε διαδικασία απευθείας ανάθεσης, μετά από αξιολόγηση οικονομικών 

προσφορών, για την προμήθεια εννέα (9) μηχανημάτων ωρομέτρησης και συμβατού προγράμματος 

παρουσίας για τις ανάγκες της Π.Ε. Πέλλας, συνολικού προϋπολογισμού 14.384,00€ συμπεριλαμβανομένου 
του Φ.Π.Α. (24%). 
 

Η ανωτέρω δαπάνη θα βαρύνει τον Π/Υ της Π.Ε. Πέλλας, οικονομικού έτους 2025, και ειδικότερα: 

 Τον Φορέα 721 του ΚΑΕ 1723.α.01 με το ποσό των 14.384,00€, συμπεριλαμβανομένου του 
Φ.Π.Α. (24%). 

 
 
 

1. Περιγραφή - Αντικείμενο του έργου:  
Προμήθεια εννέα (9) μηχανημάτων ωρομέτρησης και συμβατού προγράμματος παρουσίας για τις 
ανάγκες της Π.Ε. Πέλλας, συνολικού προϋπολογισμού 14.384,00€ συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. 
(24%), όπως παρακάτω: 
 



 

 
 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΓΕΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ SOFTWARE ΑΠΑΙΤΗΣΗ 
1.  Ονομασία συστήματος καταγραφής ΝΑΙ 

2.  
Το σύστημα θα πρέπει να παρέχει πλήρη εξασφάλιση ασφάλειας, 
ακεραιότητας, διαθεσιμότητας και εμπιστευτικότητας των δεδομένων που 
διαχειρίζεται. 

ΝΑΙ 

3.  Θα εξασφαλίζει πολυεπίπεδη ελεγχόμενη πρόσβαση των χειριστών βάσει 
δικαιωμάτων. ΝΑΙ 

4.  Θα υπάρχει πλήρη συμβατότητα με τις συσκευές καθώς και της άντλησης 
των δεδομένων που συγκεντρώνονται σε αυτά. ΝΑΙ 

5.  Θα εξασφαλίζει την άμεση και ταυτόχρονη ενημέρωση των 
υποσυστημάτων που απαιτούνται. ΝΑΙ 

6.  Θα εξασφαλίζει την επικοινωνία με τον server της Π.Ε. Πέλλας και της 
Περιφέρειας Κεντρικής Μακεδονίας. 

ΝΑΙ 

7.  Το λογισμικό θα είναι στα ελληνικά και θα είναι απόλυτα προσαρμοσμένο 
στην ελληνική εργασιακή – ασφαλιστική νομοθεσία 

ΝΑΙ 

8.  Θα εξασφαλίζει με τα απαραίτητα εργαλεία την διασύνδεση με το 
υφιστάμενο λογισμικό της μισθοδοσίας και της διαχείρισης προσωπικού. 

ΝΑΙ 

9.  

Στο Ολοκληρωμένο Σύστημα Ηλεκτρονικής Καταγραφής Παρουσιών 
απαραίτητα θα συμπεριλαμβάνονται εκτός των συσκευών, και κάρτες 
καθώς και οι Υπηρεσίες Εγκατάστασης του εξοπλισμού, της 
παραμετροποίησης, εκπαίδευσης των χειριστών. 

ΝΑΙ 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΕΙΔΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΣΥΣΚΕΥΩΝ ΚΑΤΑΓΡΑΦΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ 
1.  Ονομασία συστήματος καταγραφής ΝΑΙ 

2.  Οι συσκευές θα είναι διαθέσιμες με τις τεχνολογίες απομακρυσμένης 
ανάγνωσης (RFID 125Khz). ΝΑΙ 

3.  Θα διαθέτουν πληκτρολόγιο με πλήκτρα μεμβράνης (6) και αριθμητικά 
πλήκτρα (10). ΝΑΙ 

4.  Θα διαθέτουν μεγάλη οθόνη (128x64) έως 7 γραμμές και 24 χαρακτήρες, 
έγχρωμη LED. ΝΑΙ 

5.  Θα διαθέτουν εξωτερική θύρα USB σε κάθε περίπτωση. ΝΑΙ 

6.  Θα εξασφαλίζουν την αδιάλειπτη λειτουργία τους όταν δεν υπάρχει ρεύμα 
μέσω της ενσωματωμένης μπαταρίας ΝΑΙ 

7.  Θα εξασφαλίζουν την απλή κι εύκολη εγκατάσταση με την υποδοχή PoE ΝΑΙ 

8.  
Θα διαθέτει πρωτόκολλο επικοινωνίας TCP/IP, HTTP σε πραγματικό 
χρόνο και η επικοινωνία θα γίνεται μέσω Ethernet10/100 (TCP / IP, 
RS232 / 485, υποδοχής USB) καθώς και βιβλιοθήκη επικοινωνίας. 

ΝΑΙ 

9.  
Θα είναι επεκτάσιμες συσκευές και θα μπορούν να χρησιμοποιηθούν αν 
χρειαστεί με την προσθήκη κατάλληλου εξοπλισμού και ως συσκευές 
ελέγχου πρόσβασης (Access Control) αλλά και με βιομετρικά στοιχεία. 

ΝΑΙ 

10.  
Θα διαθέτει εσωτερική μνήμη όπου θα κρατά τις εισόδους σε περίπτωση 
προβλήματος επικοινωνίας με τον server. ΝΑΙ 

11.  
Θα διαθέτουν οθόνη TFT 3'5 όπου αναγράφεται η ώρα και δίνει στους 
χρήστες εύκολη διαχείριση μενού. 

ΝΑΙ 

12.  Η ώρα θα ρυθμίζεται αυτόματα μέσω δικτύου. ΝΑΙ 
13.  Να υπάρχει και οπτική αλλά και ηχητική ένδειξη της καταγραφής ή μη. ΝΑΙ 
14.  Παροχή ηλεκτρικού ρεύματος : DC 5V 1.5A ΝΑΙ 
15.  Ταχύτητα επαλήθευσης : ≤0,5 sec ΝΑΙ 
16.  Θερμοκρασία λειτουργίας : 0 ° C - 45 ° C ΝΑΙ 
17.  Οι κάρτες θα είναι σύμφωνα με τα διεθνή πρότυπα προσέγγισης ΝΑΙ 

18.  
Θα έχουν ενσωματωμένο έναν μοναδικό κωδικό και θα συνδέονται με 
έναν κωδικό /μητρώο υπαλλήλου. 

ΝΑΙ 



 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΕΙΔΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΛΟΓΙΣΜΙΚΟΥ ΑΠΑΙΤΗΣΗ 

1.  

Το λογισμικό θα έχει σκοπό την καταγραφή των κινήσεων εισόδου / 
εξόδου του προσωπικού και την αποθήκευσή τους στη βάση δεδομένων 
του υποσυστήματος Ωρομέτρησης ή και την φύλαξή τους σε τοπικό 
αρχείο. Θα καθορίζει παραμετρικά όλους τους εργασιακούς κανόνες, την 
παρακολούθηση των αδειών του προσωπικού όλων των τύπων, τον 
αυτόματο υπολογισμό των ωρών εργασίας όλων των τύπων. 

ΝΑΙ 

2.  Η εφαρμογή θα δίνει την δυνατότητα καταχώρισης και φωτογραφίας για 
κάθε υπάλληλο ΝΑΙ 

3.  Θα δίνει την ένδειξη σύνδεσης ή όχι. ΝΑΙ 
4.  Θα αποτρέπει και θα διασφαλίζει την αποφυγή διπλών «χτυπημάτων». ΝΑΙ 

5.  Θα δίνει την δυνατότητα για διορθώσεις τυχόν λανθασμένων 
«χτυπημάτων». ΝΑΙ 

6.  Θα δίνει την δυνατότητα μαζικής εισαγωγής χτυπημάτων. ΝΑΙ 

7.  Η εφαρμογή θα έχει την δυνατότητα παρακολούθησης των νομίμων 
υπερωριών ανά φορέα (Επιθεώρηση Εργασίας) ανά κωδικό έγκρισης. ΝΑΙ 

8.  

Θα δίνει δυνατότητα προέγκρισης των υπερωριών και για κάθε 
εργαζόμενο θα δίνει τα πεδία προς καταχώριση : Αριθμό Μητρώου 
Εργαζομένου, Ημερομηνία ή Μήνα /Έτος, Εγκεκριμένες Υπερωρίες ανά 
Ημέρα ή Μήνα/Έτος και δυνατότητα σύγκρισης με τις 
πραγματοποιηθείσες. 

ΝΑΙ 

9.  
Το λογισμικό θα δίνει εκτύπωση με την καρτέλα παρουσίας του 
εργαζομένου και με τα χτυπήματα ανά ημέρα, ώρες εργασίας (κανονικές / 
πραγματοποιηθείσες). 

ΝΑΙ 

10.  
Θα δίνει εκτύπωση με τα σύνολα ωρών εργασίας και καθυστερήσεων, με 
την ιδιόρρυθμη υπερωρία και οι υπερωρίες διαφόρων τύπων 
(ημερήσιας/νύκτας/Κυριακών/Αργιών κλπ). 

ΝΑΙ 

11.  
Επίσης θα δίνει την δυνατότητα εκτύπωσης συγκεντρωτικής κατάστασης 
στοιχείων παρουσίας με το σύνολο των ωρών εργασίας ξεχωριστά για 
τον κάθε τύπο. 

ΝΑΙ 

12.  
Θα εξασφαλίζει τον τρόπο υπολογισμού εργασιακού χρόνου ώστε να 
καλύπτονται όλες οι περιπτώσεις και των ειδικών συμβάσεων και των 
περίεργων ωραρίων 

ΝΑΙ 

13.  Το λογισμικό θα πρέπει να ορίζει παραμετρικά τα ωράρια εργασίας. ΝΑΙ 

14.  
Το λογισμικό θα έχει την δυνατότητα να παραμετροποιήσει και τις 
περιπτώσεις μη κανονικότητας ωραρίου (εργαζόμενοι με σύστημα 
βαρδιών, ρεπό, εφημεριών και εξαιρεσίμων). 

ΝΑΙ 

15.  
Θα υπάρχει δυνατότητα μεταβολής – ενημέρωσης του προγράμματος 
εργασίας ανά ημέρα. ΝΑΙ 

16.  Θα δίνει την κατάσταση παρουσιών ανά ημερομηνία. ΝΑΙ 

17.  
Θα μπορεί ο χειριστής με τα κατάλληλα φίλτρα να δει ποιοι υπάλληλοι 
καθυστέρησαν στην πρωινή προσέλευση ή αυτών που εργάστηκαν 
υπερωριακά. 

ΝΑΙ 

18.  

Θα δίνει την ημερήσια κατάσταση απουσιών, στην οποία θα 
αναγράφονται οι απόντες για μία συγκεκριμένη ημέρα. Η κατάσταση αυτή 
θα προσφέρει την δυνατότητα εντοπισμού των απόντων αμέσως μετά την 
λήξη του ανώτατου ορίου προσέλευσης ή και στο τέλος της ημέρας. 

ΝΑΙ 

19.  
Θα δίνει την ημερήσια κατάσταση ελέγχου, στην οποία θα εμφανίζονται τα 
χτυπήματα του κάθε υπαλλήλου, για διάστημα που ορίζεται από τον 
χειριστή. 

ΝΑΙ 

20.  
Θα δίνει επίσης την κατάσταση παρόντων, στην οποία θα φαίνονται οι 
παρόντες υπάλληλοι την συγκεκριμένη χρονική στιγμή NAI 

21.  
Θα δίνει την κατάσταση ασυμφωνιών, στην οποία θα φαίνονται οι 
υπάλληλοι με ελλιπή ή "μή λογικά" χτυπήματα (πχ. είσοδος χωρίς έξοδο 
κλπ). 

NAI 



 

 

 
 

2. Όροι συμμετοχής 

Δικαίωμα συμμετοχής έχουν:  
α) Τα Φυσικά ή Νομικά πρόσωπα (ημεδαπά και αλλοδαπά) 

β) Ενώσεις επαγγελματιών που υποβάλλουν κοινή προσφορά, 

γ) Συνεταιρισμοί, 
δ) Κοινοπραξίες, 

που δραστηριοποιούνται επαγγελματικά στο αντικείμενο της παρούσας, έχουν συσταθεί και λειτουργούν 
νόμιμα, σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία. 
Για τις ενώσεις προμηθευτών που υποβάλλουν κοινή προσφορά, πρέπει να ισχύουν τα οριζόμενα στις 

διατάξεις του άρθρου 19 του Ν.4412/2016. 

Στην περίπτωση των ενώσεων δεν απαιτείται να έχουν περιβληθεί συγκεκριμένη νομική μορφή για την 

υποβολή προσφοράς ή την αίτηση συμμετοχής. Η αναθέτουσα αρχή διατηρεί το δικαίωμα να υποχρεώσει 
την επιλεγείσα ένωση να περιβληθεί συγκεκριμένης νομικής μορφής, εάν της ανατεθεί η σύμβαση, στο μέτρο 

που η περιβολή αυτής της νομικής μορφής είναι αναγκαία για την ορθή εκτέλεση της σύμβασης. Τα μέλη της 
ένωσης ευθύνονται έκαστος έναντι της ΑΝΑΘΕΤΟΥΣΑΣ ΑΡΧΗΣ, αλληλεγγύως και εις ολόκληρο για την 
εκτέλεση των υπηρεσιών της παρούσας. 

 

 
3. Σύνταξη προσφορών 

Οι προσφορές τοποθετούνται μέσα σε σφραγισμένο φάκελο. 

22.  
Το λογισμικό θα πρέπει να δίνει τις καταστάσεις 
καθυστερήσεων/πρόωρων αναχωρήσεων, των περικοπών 
/προσαυξήσεων/και τις καταστάσεις εξαιρεσίμων.. 

NAI 

23.  
Το λογισμικό θα έχει την δυνατότητα δημιουργίας παραμετρικών 
εκτυπώσεων από τον χειριστή των αποτελεσμάτων της Ωρομέτρησης. NAI 

24.  Δυνατότητα αναβαθμίσεων για 3 έτη τουλάχιστον ΝΑΙ 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ 
1.  Οι συσκευές θα εγκατασταθούν από τον ανάδοχο στα εννέα (9) σημεία. ΝΑΙ 

2.  Οι συσκευές θα συνδεθούν από τον Ανάδοχο στο δίκτυο σε έτοιμη 
παροχή δικτύου και ρεύματος. 

ΝΑΙ 

3.  Από τον ανάδοχο θα εγκατασταθεί η εφαρμογή. ΝΑΙ 

4.  
Μετά την εγκατάσταση των συσκευών και της εφαρμογής ο Ανάδοχος θα 
κάνει όλες τις απαραίτητες ενέργειες και τους ελέγχους ώστε να 
διασφαλιστεί η ορθή λειτουργία. 

ΝΑΙ 

5.  Το οργανόγραμμα της ΠΕ Πέλλας και οι υπάλληλοι θα προστεθούν από 
τον Ανάδοχο. ΝΑΙ 

6.  Θα εκπαιδευθούν οι χειριστές κατά την πιλοτική λειτουργία που δεν θα 
ξεπεράσει τις 2 ημέρες. ΝΑΙ 

7.  Την καταχώριση του μοναδικού αριθμού ανά κάρτα/εργαζόμενο θα 
κάνουν από κοινού οι υπεύθυνοι που θα ορισθούν και ο Ανάδοχος ΝΑΙ 

8.  Ο ανάδοχος υποχρεούται για ένα χρόνο σε περίπτωση βλάβης να 
αποκαθιστά τη βλάβη εντός 24ωρών ΝΑΙ 

9.  Οι εκπαιδεύσεις θα ορισθούν από κοινού και θα πραγματοποιηθούν στο 
κεντρικό κατάστημα της Περιφέρειας. 

ΝΑΙ 



 

Ο σφραγισμένος φάκελος με τα πλήρη στοιχεία του προσφέροντα θα περιέχει τα παρακάτω δικαιολογητικά, 

όπως προσδιορίζονται στην παρούσα πρόσκληση (άρθρο 5) και τα στοιχεία της Οικονομικής Προσφοράς 
του Αναδόχου, όπως περιγράφεται στο άρθρο 6 (επισυνάπτεται υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς). 

Ο συμμετέχων στη διαδικασία θεωρείται ότι με την κατάθεση της προσφοράς του αποδέχεται πλήρως και 

ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της παρούσας πρόσκλησης. 

 
 

4. Ισχύς προσφορών 

Οι προσφορές ισχύουν και δεσμεύουν τον προσφέροντα για εκατόν είκοσι (120) ημέρες, τουλάχιστον, από 
την επόμενη της διενέργειας του διαγωνισμού. Αν προκύψει θέμα παράτασης της ισχύος των προσφορών, η 

Αναθέτουσα Αρχή διατηρεί το δικαίωμα να απευθύνει ερώτημα προς τον συμμετέχοντα  διαγωνιζόμενο, αν 

αποδέχεται την παράταση για συγκεκριμένο χρονικό διάστημα. Ο συμμετέχων που δέχεται να παρατείνει την 
προσφορά του, οφείλει να απαντήσει εγγράφως μέσα σε πέντε (5) εργάσιμες ημέρες από την κοινοποίηση 

της σχετικής ειδοποίησης. Αν δεν απαντήσει, θεωρείται ότι δεν αποδέχεται την παράταση και δεν συμμετέχει 
πλέον στον διαγωνισμό. 
 

 

5. Δικαιολογητικά συμμετοχής 
1) Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986 στην οποία να δηλώνεται ότι: 

α) έλαβε γνώση και αποδέχεται ανεπιφύλακτα όλους τους όρους της παρούσας πρόσκλησης  

β) πληροί όλα τα κριτήρια της παρούσας πρόσκλησης 

γ) ότι η προσφορά τους ισχύει για 120 ημερολογιακές ημέρες από την επόμενη της διενέργειας του 
διαγωνισμού 

δ) δεν έχω καταδικασθεί με αμετάκλητη δικαστική απόφαση για τα αδικήματα όπως αυτά αναλυτικά ορίζονται 

στις διατάξεις του ν.4412/2016: συμμετοχή σε εγκληματική οργάνωση, δωροδοκία, απάτη, τρομοκρατικά 
εγκλήματα ή εγκλήματα συνδεόμενα με τρομοκρατικές δραστηριότητες, νομιμοποίηση εσόδων από 

παράνομες δραστηριότητες ή χρηματοδότηση της τρομοκρατίας και παιδική εργασία και άλλες μορφές 

εμπορίας ανθρώπων. 
Η υποχρέωση προσκόμισης της ως άνω υπεύθυνης δήλωσης αφορά:  
Το νόμιμο εκπρόσωπο αυτού, όπως προκύπτει από το ισχύον καταστατικό ή το πρακτικό εκπροσώπησής 

του κατά τον χρόνο υποβολής της προσφοράς ή αίτησης συμμετοχής ή το αρμοδίως εξουσιοδοτημένο 
φυσικό πρόσωπο να εκπροσωπεί τον οικονομικό φορέα για διαδικασίες σύναψης συμβάσεων ή για 

συγκεκριμένη διαδικασία σύναψης σύμβασης 

Σε περίπτωση, που δεν προσκομιστεί Ποινικό μητρώο θα πρέπει να κατατεθεί Υπεύθυνη Δήλωση του 
Νόμου 1599/1986 στην οποία να δηλώνεται ότι θα προσκομιστεί κατά την υπογραφή της σύμβασης.  
2) Βεβαίωση εγγραφής στο Επιμελητήριο η οποία να είναι σε ισχύ (2025). 

3) Φορολογική ενημερότητα. 
4) Ασφαλιστική ενημερότητα. 
 

 
6. Οικονομική προσφορά 

Οι ενδιαφερόμενοι οφείλουν στην οικονομική τους προσφορά να συμπληρώσουν επί αποκλεισμού, τον 

παρακάτω Πίνακα (επισυνάπτεται υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς). 



 

Απορρίπτεται οικονομική προσφορά η οποία υπερβαίνει τον Π/Υ της παρούσας πρόσκλησης. 

 
 

7. Διαδικασία Αξιολόγησης  
Με το άνοιγμα του φακέλου της προσφοράς, θα εξετασθούν τα «Δικαιολογητικά Συμμετοχής» και η 

«Οικονομική προσφορά», η οποία θα πρέπει να είναι εντός του Π/Υ της παρούσας πρόσκλησης. 
 
 

8. Χρόνος εκτέλεσης  
Ο χρόνος εκτέλεσης ορίζεται το αργότερο έως τις 31/12/2025 ή σύμφωνα με τους όρους και τις 

προϋποθέσεις (ή το οριζόμενο πρόγραμμα πραγματοποίησης/χρονοδιάγραμμα) τους οποίους θέτει 

αποκλειστικά η αναθέτουσα αρχή 
 

 
9. Γενικές υποχρεώσεις αναδόχου 

Ο ανάδοχος οικονομικός φορέας θα αναλάβει την προμήθεια εννέα (9) μηχανημάτων ωρομέτρησης και 

συμβατού προγράμματος παρουσίας για τις ανάγκες της Π.Ε. Πέλλας. Η Περιφερειακή Ενότητα Πέλλας 

απαλλάσσεται πλήρως από κάθε ποινική και αστική ευθύνη για οποιοδήποτε ατύχημα που μπορεί να συμβεί 
κατά τη διάρκεια εκτελέσεως των πάσης φύσεως εργασιών της παρούσας, τόσο στο προσωπικό του 

αναδόχου, όσο και σε τρίτα πρόσωπα ή αντικείμενα. 

Κάθε ευθύνη τέτοιου είδους βαρύνει αποκλειστικά και μόνο τον ανάδοχο, ο οποίος υποχρεούται να 

αποκαθιστά με δαπάνες του κάθε ζημία, φθορά ή βλάβη που θα συμβεί. 
 

 

10. Τρόπος και τόπος υποβολής προσφορών 
Η κατάθεση της προσφοράς θα γίνει σε κλειστό φάκελο μέχρι την Τετάρτη 26 Μαρτίου 2025 και ώρα 
15:00 μ.μ. στο γραφείο 319, Γραμματεία της Υποδιεύθυνσης Οικονομικού και Ανθρώπινων Πόρων, 
Διοικητήριο Έδεσσας, ΤΚ 58200.   
Προσφορά που θα υποβληθεί μετά τη ανωτέρω ημέρα και ώρα, θεωρείται εκπρόθεσμη και δεν θα 
λαμβάνεται υπόψη για τη διαδικασία.   

 
 

 

Για περαιτέρω πληροφορίες μπορείτε να απευθυνθείτε στα εξής τηλέφωνα:  
Τμήμα Προμηθειών: 2381351242 Καραγιάννη Σοφία (όροι πρόσκλησης), 2381351333 Τσουφλίδης 

Δημήτρης (αντικείμενο ανάθεσης). 

 
 
 

 

 
 

 



 

Σε κάθε περίπτωση, στο έντυπο της προσφοράς θα αναγράφονται τα ακόλουθα: 

Προς: 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ  

ΓΕΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ & ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 

ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ 

ΥΠΟΔ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΥ-ΑΝΘΡΩΠΙΝΩΝ ΠΟΡΩΝ Π.Ε. ΠΕΛΛΑΣ 
ΤΜΗΜΑ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ 
Ταχ. Διεύθυνση: Διοικητήριο  

Τ.Κ. 58200 Έδεσσα  
ΠΡΟΣΦΟΡΑ: προμήθεια εννέα (9) μηχανημάτων ωρομέτρησης και συμβατού προγράμματος 
παρουσίας για τις ανάγκες της Π.Ε. Πέλλας, συνολικού προϋπολογισμού 14.384,00€ 
συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. (24%). 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ο ΑΝΤΙΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΡΧΗΣ Π.Ε. ΠΕΛΛΑΣ 
 
 
 

ΙΟΡΔΑΝΗΣ ΤΖΑΜΤΖΗΣ   



 

 ΥΠΟΔΕΙΓΜΑ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ 
 

 Σε συνέχεια της πρόσκλησης εκδήλωσης ενδιαφέροντος για υποβολή γραπτής προσφοράς, θα 

θέλαμε να σας υποβάλουμε την προσφορά μας με τα ακόλουθα στοιχεία: 

 
ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ: Προμήθεια εννέα (9) μηχανημάτων ωρομέτρησης και συμβατού προγράμματος 
παρουσίας για τις ανάγκες της Π.Ε. Πέλλας, συνολικού προϋπολογισμού 14.384,00€ 
συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α. (24%), όπως παρακάτω: 

 
 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΓΕΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ SOFTWARE ΑΠΑΙΤΗΣΗ 
1.  Ονομασία συστήματος καταγραφής ΝΑΙ 

2.  
Το σύστημα θα πρέπει να παρέχει πλήρη εξασφάλιση ασφάλειας, 
ακεραιότητας, διαθεσιμότητας και εμπιστευτικότητας των δεδομένων που 
διαχειρίζεται. 

ΝΑΙ 

3.  Θα εξασφαλίζει πολυεπίπεδη ελεγχόμενη πρόσβαση των χειριστών βάσει 
δικαιωμάτων. ΝΑΙ 

4.  Θα υπάρχει πλήρη συμβατότητα με τις συσκευές καθώς και της άντλησης 
των δεδομένων που συγκεντρώνονται σε αυτά. ΝΑΙ 

5.  Θα εξασφαλίζει την άμεση και ταυτόχρονη ενημέρωση των 
υποσυστημάτων που απαιτούνται. ΝΑΙ 

6.  Θα εξασφαλίζει την επικοινωνία με τον server της Π.Ε. Πέλλας και της 
Περιφέρειας Κεντρικής Μακεδονίας. 

ΝΑΙ 

7.  Το λογισμικό θα είναι στα ελληνικά και θα είναι απόλυτα προσαρμοσμένο 
στην ελληνική εργασιακή – ασφαλιστική νομοθεσία 

ΝΑΙ 

8.  Θα εξασφαλίζει με τα απαραίτητα εργαλεία την διασύνδεση με το 
υφιστάμενο λογισμικό της μισθοδοσίας και της διαχείρισης προσωπικού. 

ΝΑΙ 

9.  

Στο Ολοκληρωμένο Σύστημα Ηλεκτρονικής Καταγραφής Παρουσιών 
απαραίτητα θα συμπεριλαμβάνονται εκτός των συσκευών, και κάρτες 
καθώς και οι Υπηρεσίες Εγκατάστασης του εξοπλισμού, της 
παραμετροποίησης, εκπαίδευσης των χειριστών. 

ΝΑΙ 



 

 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΕΙΔΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΣΥΣΚΕΥΩΝ ΚΑΤΑΓΡΑΦΗΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ 
1.  Ονομασία συστήματος καταγραφής ΝΑΙ 

2.  Οι συσκευές θα είναι διαθέσιμες με τις τεχνολογίες απομακρυσμένης 
ανάγνωσης (RFID 125Khz). ΝΑΙ 

3.  Θα διαθέτουν πληκτρολόγιο με πλήκτρα μεμβράνης (6) και αριθμητικά 
πλήκτρα (10). ΝΑΙ 

4.  Θα διαθέτουν μεγάλη οθόνη (128x64) έως 7 γραμμές και 24 χαρακτήρες, 
έγχρωμη LED. ΝΑΙ 

5.  Θα διαθέτουν εξωτερική θύρα USB σε κάθε περίπτωση. ΝΑΙ 

6.  Θα εξασφαλίζουν την αδιάλειπτη λειτουργία τους όταν δεν υπάρχει ρεύμα 
μέσω της ενσωματωμένης μπαταρίας ΝΑΙ 

7.  Θα εξασφαλίζουν την απλή κι εύκολη εγκατάσταση με την υποδοχή PoE ΝΑΙ 

8.  
Θα διαθέτει πρωτόκολλο επικοινωνίας TCP/IP, HTTP σε πραγματικό 
χρόνο και η επικοινωνία θα γίνεται μέσω Ethernet10/100 (TCP / IP, 
RS232 / 485, υποδοχής USB) καθώς και βιβλιοθήκη επικοινωνίας. 

ΝΑΙ 

9.  
Θα είναι επεκτάσιμες συσκευές και θα μπορούν να χρησιμοποιηθούν αν 
χρειαστεί με την προσθήκη κατάλληλου εξοπλισμού και ως συσκευές 
ελέγχου πρόσβασης (Access Control) αλλά και με βιομετρικά στοιχεία. 

ΝΑΙ 

10.  
Θα διαθέτει εσωτερική μνήμη όπου θα κρατά τις εισόδους σε περίπτωση 
προβλήματος επικοινωνίας με τον server. ΝΑΙ 

11.  
Θα διαθέτουν οθόνη TFT 3'5 όπου αναγράφεται η ώρα και δίνει στους 
χρήστες εύκολη διαχείριση μενού. ΝΑΙ 

12.  Η ώρα θα ρυθμίζεται αυτόματα μέσω δικτύου. ΝΑΙ 
13.  Να υπάρχει και οπτική αλλά και ηχητική ένδειξη της καταγραφής ή μη. ΝΑΙ 
14.  Παροχή ηλεκτρικού ρεύματος : DC 5V 1.5A ΝΑΙ 
15.  Ταχύτητα επαλήθευσης : ≤0,5 sec ΝΑΙ 
16.  Θερμοκρασία λειτουργίας : 0 ° C - 45 ° C ΝΑΙ 
17.  Οι κάρτες θα είναι σύμφωνα με τα διεθνή πρότυπα προσέγγισης ΝΑΙ 

18.  
Θα έχουν ενσωματωμένο έναν μοναδικό κωδικό και θα συνδέονται με 
έναν κωδικό /μητρώο υπαλλήλου. 

ΝΑΙ 



 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΕΙΔΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ ΛΟΓΙΣΜΙΚΟΥ ΑΠΑΙΤΗΣΗ 

1.  

Το λογισμικό θα έχει σκοπό την καταγραφή των κινήσεων εισόδου / 
εξόδου του προσωπικού και την αποθήκευσή τους στη βάση δεδομένων 
του υποσυστήματος Ωρομέτρησης ή και την φύλαξή τους σε τοπικό 
αρχείο. Θα καθορίζει παραμετρικά όλους τους εργασιακούς κανόνες, την 
παρακολούθηση των αδειών του προσωπικού όλων των τύπων, τον 
αυτόματο υπολογισμό των ωρών εργασίας όλων των τύπων. 

ΝΑΙ 

2.  Η εφαρμογή θα δίνει την δυνατότητα καταχώρισης και φωτογραφίας για 
κάθε υπάλληλο ΝΑΙ 

3.  Θα δίνει την ένδειξη σύνδεσης ή όχι. ΝΑΙ 
4.  Θα αποτρέπει και θα διασφαλίζει την αποφυγή διπλών «χτυπημάτων». ΝΑΙ 

5.  Θα δίνει την δυνατότητα για διορθώσεις τυχόν λανθασμένων 
«χτυπημάτων». ΝΑΙ 

6.  Θα δίνει την δυνατότητα μαζικής εισαγωγής χτυπημάτων. ΝΑΙ 

7.  Η εφαρμογή θα έχει την δυνατότητα παρακολούθησης των νομίμων 
υπερωριών ανά φορέα (Επιθεώρηση Εργασίας) ανά κωδικό έγκρισης. ΝΑΙ 

8.  

Θα δίνει δυνατότητα προέγκρισης των υπερωριών και για κάθε 
εργαζόμενο θα δίνει τα πεδία προς καταχώριση : Αριθμό Μητρώου 
Εργαζομένου, Ημερομηνία ή Μήνα /Έτος, Εγκεκριμένες Υπερωρίες ανά 
Ημέρα ή Μήνα/Έτος και δυνατότητα σύγκρισης με τις 
πραγματοποιηθείσες. 

ΝΑΙ 

9.  
Το λογισμικό θα δίνει εκτύπωση με την καρτέλα παρουσίας του 
εργαζομένου και με τα χτυπήματα ανά ημέρα, ώρες εργασίας (κανονικές / 
πραγματοποιηθείσες). 

ΝΑΙ 

10.  
Θα δίνει εκτύπωση με τα σύνολα ωρών εργασίας και καθυστερήσεων, με 
την ιδιόρρυθμη υπερωρία και οι υπερωρίες διαφόρων τύπων 
(ημερήσιας/νύκτας/Κυριακών/Αργιών κλπ). 

ΝΑΙ 

11.  
Επίσης θα δίνει την δυνατότητα εκτύπωσης συγκεντρωτικής κατάστασης 
στοιχείων παρουσίας με το σύνολο των ωρών εργασίας ξεχωριστά για 
τον κάθε τύπο. 

ΝΑΙ 

12.  
Θα εξασφαλίζει τον τρόπο υπολογισμού εργασιακού χρόνου ώστε να 
καλύπτονται όλες οι περιπτώσεις και των ειδικών συμβάσεων και των 
περίεργων ωραρίων 

ΝΑΙ 

13.  Το λογισμικό θα πρέπει να ορίζει παραμετρικά τα ωράρια εργασίας. ΝΑΙ 

14.  
Το λογισμικό θα έχει την δυνατότητα να παραμετροποιήσει και τις 
περιπτώσεις μη κανονικότητας ωραρίου (εργαζόμενοι με σύστημα 
βαρδιών, ρεπό, εφημεριών και εξαιρεσίμων). 

ΝΑΙ 

15.  
Θα υπάρχει δυνατότητα μεταβολής – ενημέρωσης του προγράμματος 
εργασίας ανά ημέρα. ΝΑΙ 

16.  Θα δίνει την κατάσταση παρουσιών ανά ημερομηνία. ΝΑΙ 

17.  
Θα μπορεί ο χειριστής με τα κατάλληλα φίλτρα να δει ποιοι υπάλληλοι 
καθυστέρησαν στην πρωινή προσέλευση ή αυτών που εργάστηκαν 
υπερωριακά. 

ΝΑΙ 

18.  

Θα δίνει την ημερήσια κατάσταση απουσιών, στην οποία θα 
αναγράφονται οι απόντες για μία συγκεκριμένη ημέρα. Η κατάσταση αυτή 
θα προσφέρει την δυνατότητα εντοπισμού των απόντων αμέσως μετά την 
λήξη του ανώτατου ορίου προσέλευσης ή και στο τέλος της ημέρας. 

ΝΑΙ 

19.  
Θα δίνει την ημερήσια κατάσταση ελέγχου, στην οποία θα εμφανίζονται τα 
χτυπήματα του κάθε υπαλλήλου, για διάστημα που ορίζεται από τον 
χειριστή. 

ΝΑΙ 

20.  
Θα δίνει επίσης την κατάσταση παρόντων, στην οποία θα φαίνονται οι 
παρόντες υπάλληλοι την συγκεκριμένη χρονική στιγμή NAI 

21.  
Θα δίνει την κατάσταση ασυμφωνιών, στην οποία θα φαίνονται οι 
υπάλληλοι με ελλιπή ή "μή λογικά" χτυπήματα (πχ. είσοδος χωρίς έξοδο 
κλπ). 

NAI 



 

 

 
 
 
 
Η οικονομική προσφορά της επιχείρησής μας έχει ως εξής: 

Α.Φ.Μ. : 
Επωνυμία : 
Έδρα Επιχείρησης : 
Αρμόδια Δ.Ο.Υ. : 
Κόστος άνευ Φ.Π.Α. : 
Κόστος με Φ.Π.Α. : 
Τηλέφωνο επικοινωνίας : 

 
 
Η παραπάνω προσφορά ισχύει μέχρι την ολοκλήρωση του διαστήματος παροχής της υπηρεσίας ή 

πώλησης αγαθών που ζητείται από την Π.Ε. Πέλλας. 

Με τιμή, 
Για την Επιχείρηση 

(σφραγίδα επιχείρησης/υπογραφή) 

22.  
Το λογισμικό θα πρέπει να δίνει τις καταστάσεις 
καθυστερήσεων/πρόωρων αναχωρήσεων, των περικοπών 
/προσαυξήσεων/και τις καταστάσεις εξαιρεσίμων.. 

NAI 

23.  
Το λογισμικό θα έχει την δυνατότητα δημιουργίας παραμετρικών 
εκτυπώσεων από τον χειριστή των αποτελεσμάτων της Ωρομέτρησης. NAI 

24.  Δυνατότητα αναβαθμίσεων για 3 έτη τουλάχιστον ΝΑΙ 

ΕΛΑΧΙΣΤΑ ΑΝΑΓΚΑΙΑ ΧΑΡΑΚΤΗΡΙΣΤΙΚΑ 
Α/Α ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΕΙΣ ΑΠΑΙΤΗΣΗ 
1.  Οι συσκευές θα εγκατασταθούν από τον ανάδοχο στα εννέα (9) σημεία. ΝΑΙ 

2.  Οι συσκευές θα συνδεθούν από τον Ανάδοχο στο δίκτυο σε έτοιμη 
παροχή δικτύου και ρεύματος. 

ΝΑΙ 

3.  Από τον ανάδοχο θα εγκατασταθεί η εφαρμογή. ΝΑΙ 

4.  
Μετά την εγκατάσταση των συσκευών και της εφαρμογής ο Ανάδοχος θα 
κάνει όλες τις απαραίτητες ενέργειες και τους ελέγχους ώστε να 
διασφαλιστεί η ορθή λειτουργία. 

ΝΑΙ 

5.  Το οργανόγραμμα της ΠΕ Πέλλας και οι υπάλληλοι θα προστεθούν από 
τον Ανάδοχο. ΝΑΙ 

6.  Θα εκπαιδευθούν οι χειριστές κατά την πιλοτική λειτουργία που δεν θα 
ξεπεράσει τις 2 ημέρες. ΝΑΙ 

7.  Την καταχώριση του μοναδικού αριθμού ανά κάρτα/εργαζόμενο θα 
κάνουν από κοινού οι υπεύθυνοι που θα ορισθούν και ο Ανάδοχος ΝΑΙ 

8.  Ο ανάδοχος υποχρεούται για ένα χρόνο σε περίπτωση βλάβης να 
αποκαθιστά τη βλάβη εντός 24ωρών ΝΑΙ 

9.  Οι εκπαιδεύσεις θα ορισθούν από κοινού και θα πραγματοποιηθούν στο 
κεντρικό κατάστημα της Περιφέρειας. 

ΝΑΙ 


